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1. Pendahuluan
1.1 Latar Belakang

Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA) adalah aplikasi berbasis web yang
dikembangkan untuk meningkatkan efisiensi dan transparansi dalam pengelolaan data
pemerintah desa. Dengan menggunakan teknologi terbaru, aplikasi ini mempermudah
aparatur desa dalam mengelola data administrasi, laporan kegiatan, serta pengelolaan
keuangan dan penduduk di tingkat desa.

1.2 Tujuan
Tujuan dari pengembangan aplikasi SIAP-DESA adalah:
e Meningkatkan efisiensi dan transparansi dalam pengelolaan data desa.
o Mempermudah akses informasi oleh pihak terkait, seperti pemerintah daerah dan
masyarakat.
e Meningkatkan kualitas pelayanan publik di tingkat desa.
1.3 Manfaat
Beberapa manfaat yang diharapkan dari penerapan SIAP-DESA:
o Pengelolaan data yang lebih terstruktur dan akurat.
o Mempercepat proses administrasi dan pengelolaan kegiatan di desa.
« Meningkatkan kualitas pelaporan dan pengawasan oleh pihak berwenang.

1.4 Sasaran Pembaca

Tutorial dan laporan ini ditujukan untuk aparat desa, pemerintah daerah, serta pihak terkait
yang berkepentingan dalam mengelola sistem administrasi desa. Dengan tutorial ini,
diharapkan mereka dapat memahami cara menggunakan sistem dengan efektif dan efisien.
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2. Persyaratan Sistem

2.1 Persyaratan Perangkat Keras

Prosesor: Minimal Intel Core i3 atau setara, disarankan Intel Core i5 atau lebih tinggi
untuk kinerja yang optimal.

RAM: Minimum 4GB (disarankan 8GB atau lebih untuk server produksi).
Penyimpanan: Minimal 10GB ruang kosong untuk instalasi aplikasi dan database.
Jaringan: Koneksi internet stabil dengan kecepatan minimal 2 Mbps.

2.2 Persyaratan Perangkat Lunak

Sistem Operasi: Linux (Ubuntu 20.04 atau lebih tinggi), Windows Server, atau
macOS.

Web Server: Apache 2.4 atau lebih tinggi.

Database Server: MySQL 8.0 atau lebih tinggi.

PHP: PHP 8.1 atau lebih tinggi.

Laravel: Laravel 10.x atau versi lebih tinggi.

Composer: Composer untuk manajemen dependensi Laravel.

Browser: Google Chrome, Mozilla Firefox, atau browser modern lainnya.
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3. Deskripsi Aplikasi SIAP-DESA
3.1 Fitur Utama
a. Pengelolaan Data Aparatur
e SIAP-DESA memungkinkan aparat desa untuk mengelola data aparatur secara mudah
dan efisien. Fitur ini mencakup penyimpanan informasi pribadi, status jabatan, dan
riwayat tugas aparatur desa, sehingga memudahkan dalam pemantauan aparatur desa.
b. Pengelolaan Laporan Keuangan Desa
o Fitur ini memungkinkan desa untuk mengelola laporan keuangan, dari pendapatan
hingga pengeluaran, serta memonitor anggaran yang telah dialokasikan untuk
berbagai kegiatan desa. Aplikasi ini membantu melaporan keuangan yang transparan,
yang dapat diakses oleh masyarakat untuk memantau penggunaan dana desa.
c. Pengelolaan Laporan Kegiatan dan Peraturan Desa
e Dengan fitur ini, diharapkan masyarakat lebih mudah mendapatkan informasi yang

transparan dan dapat ikut berpartisipasi dalam perkembangan serta pengambilan
kebijakan yang ada di desa
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3.2 Alur Kerja Sistem
Aplikasi SIAP-DESA bekerja dengan alur yang sederhana:
Role Publik

1. Pengunjung mengakses URL https://siapdesalamsel.com.

2. Halaman beranda menampilkan informasi dashboard yang mencakup data kecamatan,
desa, dan aparatur desa yang telah diolah dan diproses.

3. Pengunjung dapat mengakses menu yang menyediakan informasi tentang data desa,
data aparatur desa, serta dokumen-dokumen terkait desa.

4. Pengunjung dapat melihat informasi mengenai SIAP-DESA, fitur-fitur utama yang
tersedia, serta kontak yang dapat dihubungi untuk informasi lebih lanjut atau
dukungan.

Role Desa

1. Login aplikasi dengan mengakses URL https://siapdesalamsel.com/login.

2. Role desa mendaftarkan aparatur desa dengan mengisi formulir yang tersedia secara
lengkap dan akurat, termasuk data pribadi, jabatan, dan informasi terkait lainnya.

3. Role desa dapat meng-upload dokumen desa, seperti laporan keuangan, laporan
kegiatan, dan dokumen penting lainnya yang berkaitan dengan administrasi desa.

Role Kabupaten & Kecamatan

1. Login aplikasi dengan mengakses URL https://siapdesalamsel.com/login.

2. Setelah login, role kabupaten dapat memvalidasi data aparatur desa dan dokumen desa
yang telah disubmit oleh role desa, memastikan bahwa data yang diajukan sesuai
dengan ketentuan dan kebutuhan administrasi yang berlaku.

3. Role kabupaten & kecamatan dapat memberikan persetujuan atau penolakan terhadap
data yang telah diverifikasi, serta memberikan feedback atau catatan perbaikan jika
diperlukan.

4. Role kabupaten & kecamatan juga dapat mengakses dan memantau laporan keuangan
dan kegiatan desa yang telah diajukan, serta memberikan rekomendasi atau tindak
lanjut atas laporan tersebut.
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4. Panduan Penggunaan Siap-Desa
4.1 Role Publik

e Buka browser (chrome/firefox/edge)
e cari di google dengan kata kunci siapdesa lamsel

siapdesa lamsel

Gambar 1 kata kunci siapdesa lamsel

e atau langsung mengetikkan url : https://siapdesalamsel.com di tab browser anda
-~ iﬂtpz:,.-',-"siapdesalamsel.cnm

Beranda - SIAP-DESA - https://siapdesalamsel.com

Gambar 2 Pengetikan URL siap desa
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setelah mengakses url tersebut, halaman beranda akan muncul pertama kali dengan
menampilkan menu, logo, halaman, dashboard, dan informasi terbaru.

e Halaman “dashboard” berisi jumlah data kecamatan, data desa berikut jumlah
aparatur yang telah tervalidasi

SIAP-DESA KABUPATEN LAMPUNG SELATAN

Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA)

AR

Beranda Tentang Kami Fitur Utama Kontak
SIAP-DESA

Dashboard

Data Aparatur Desa Informasi Terbaru

8agi Akun Des3, Silahkan registrasikan aparatur desa berikut profilnya

o 0 .
17 Data Kecamatan 256 Data Desa
\./ Jumlah kecamatan yang telah terdata Jumlah Desa yang telah terdata

Dokumen Desa

X 256 KADES @ 1 KADES Tervalidasi

60

A 3403 PERANGKAT © 1 PERANGKAT Tervalidasi

© 2024 KABUPATEN LAMPUNG SELATAN

Gambar 3 Halaman Beranda

e Halaman “tentang kami” berisi informasi mengenai penjelasan siap-desa

(m———— .
I ( ' Berenda :Ten(ang Kami I Fitur Utama  Kontak

______ J
SIAP-DESA

Dashboard

Oute Dese Tentang Kami
] "

Dats Aparstur Desa & Oleh Avril Lavigne @53

Dokumen Desa

SIAP-DESA

Sistem Informasi Aparatur Pemerintzh Desa (SIAP-

aplikasi berbasis wel
ingkatkan kualita

. Dengan m
DESA, aparatur pemerintah di
data dan informasi dengan lzbih

transparan. ) S I A P = D E S A

Gambar 4 Halaman Tentang Kami

publik di tingkat d
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Halaman “fitur utama” berisi point-point utama yang terdapat pada siap-desa
Y AAG

pm———
Beranda Tentang Kam I Fitur Utama g Kontak

SIAP-DESA —————
Dashboard
Data Desa Fltur Utama
2 Olen A
Dsta Aparatur Dess 2 Olen Avril Lavigne @30
Dokumen Desa

Fitur Utama SIAP-DESA

Pengelolaan Data Aparatur Keuangan Desa

Laporan Kegiatan

Mudah dalam mengelola cata Menyediakan fitur untuk Mudah membuat dan melzcak
aparatur Gesa, mulai dari registras pengelolaan anggaran dan laporan laporan kegiatan dan program yang
hingga pemutakhiran data. keuangan desa secara transparan. sedang berlangsung di desa.

Gambar 5 Halaman Fitur Utama

Halaman “kontak™ berisi informasi kontak yang dapat dihubungi

I‘ L4 Beranda Tentang Kami  Fitur Utama
SIAP-DESA

Dashboard
S Kontak
R
Data Aparatur Desa & Oleh Avril Lavigne @31

Dokumen Desa

Kontak Kami

Hubungi Kami Urituk Informasi Lebih Lanjut

J Q N

Nomor Telepon Alamat Email
Hubungi kami melaiui teiepon

Kunjungi ikami di alamat berikut Kirimian email untuk pertanyzan
untuk bantuan langsung,

untuk pertemuan langsung stau permintasn lebih lant
0727322221 1. Mustafa Kemal Kelurahan Way
Urang. Kecamatan Kalianda,
Kabupaten Lampung Selatan,
Provinsi Lampung Selatan

siapdesa@lampungselatankab.go

Gambar 6 Halaman Kontak
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e Menu “Data Desa” berisi tampilan data desa yang telah diolah berikut jumlah
aparatur yang ada.

e Publik bisa memfilter berdasarkan kecamatan untuk pencarian lebih cepat.

e Publik dapat melihat detail data desa dengan tombol Lihat

e Pada halaman detail desa, akan di munculkan informasi tabel aparatur desa dan juga
dokumen desa. Untuk melihat detail pejabat aparatur desa klik tombol Lihat

I" Beranda Tentang Kami Fltur Utama  Kontak

SIAP-DESA

Dashboard

Tampilkan 10~ entri Cari | kata kund »

Data Aparatur Desa

>

No. Kecamatan * Desa

Dokumen Desa

1 BAKAUHENI  BAKAUHENI 30 Lihat
2 BAKAUHENI HATTA 13

( 3 BAKAUHENI KELAWI 17 Lihat
q 4 BAKAUHENI SEMANAK n

In 1
"y

j . 5 BAKAUHENI  TOTOHARJO 14 Lihat
6 CANDIPURO  BANYUMAS 1%

7 CANDIPURO  BATULIMAN INDAH 13 Lihat
8 CANDIPURO  BERINGIN KENCANA 6

9 CANDIPURO  BUMI JAYA 14 Lihat

10 CANDIPURO  CINTA MULYA 1% Lihat

Menampilkan 1 sampai 10 dari 256 entri n 2.3 4 5 . 26

Gambar 7 Menu Data Desa

Dashboard Aparatur Desa J

Data Desa

Tompilkan 10 v | entr Cari: | kata kunci «
Data Aparatur D
ate Aparsurbess No. Jabatan Aparatur m * Tingkat Pendidikan
Dokumen Desa
1 KEPALA DESA wahyu kalianda, 20/12/2024 Laki-Laki D3 = m

Kecamatan : KALI
¢ KALIANDA 2 SEKRETARIS DESA Belum Diis

Desa : canaou 3 KASI PEMERINTAHAN
4 KAS| KESEJAHTERAAN Belum Diisi
5 KASI PELAYANAN Belum Diisi
€& KAUR PERENCANAAN Belum Diis
J‘o 7 KAUR KEUANGAN Belum Diisi
Iy, 8 KAUR TU DAN UMUM 3elum Dils
1 L ©  KEPALA DUSUN O1 Belum Diisi

10 KEPALA DUSUN 02 Belum Diisi
Menampilkan 1 sampai 10 dari 15 entri n 2

Tampilkan 10 v entri Cari: | kata kunci «

Tanggal

Uplosd Jenis Judul Berkas

Tidak ada data yang tersedia pada tabel ini

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri

Gambar 8 Menu Detail Desa
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Data Aparatur X

Nama Lengkap : wahyu
Tempat & Tanggal Lahir - kalianda, 20/12/2024

Jenis Kelamin : Laki-Laki
Tingkat Pendidikan D3
Kecamatan : KALIANDA
Desa CANGGU
Jabatan 1 KEPALA DESA

Foto :
L

Gambar 9 Lihat Data Aparatur

e Menu “Data Aparatur Desa” berisi tampilan data aparatur desa yang tersedia atau
telah divalidasi, publik bisa memfilter data kecamatan / desa.

Dashboard KALANDS -
Data Desa piih desa M
Dokurnen Desa No. Desa Jabatan K Tingkat Pendidikan
1 AGOM KEPALA DESA  Belum Diisi
2 SUKATANI KEPALA DESA  Belu
3 BABULANG KEPALA DESA  Belum Dilsi
C -] 5 BUAH BERAK KEPALA DESA  Be iisi
9’ 6 TAJMALELA KEPALA DESA  Belum Disi
7 BULOK KEPALA DESA  Belu i
8 TAMANAGUNG  KEPALADESA Belum Diisi
9 CANGGU KEPALADESA  wahyu kalianda, 20/12/2024  Laki-Laki D3 Linst
10 TENGKUJUH KEPALA DESA  Belum Diisi
Menampilkan 1 sampai 10 dari 323 entri u 23|45

Gambar 10 Data Aparatur Desa

e Menu “Dokumen Desa” berisi tampilan dokumen desa telah di publish oleh desa,
publik bisa memfilter dokumen berdasarkan kecamatan / desa.

Dashboard

Data Desa

Data Aparatur Desa Tampilkan 10 ~ entr Cari: | kata kunc «
. | et + s

1| BAKAUMENI HATTA  06/12/2024202828 Laporan Reslisasi Penggunaan AnggaranDesa  TEST AJA

@iz

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Gambar 11 Data Dokumen Desa
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4.2 Role Admin

e Login user dengan mengetikkan url : hitps://siapdesalamsel.com/login
sebagai admin

%) MASUK

Lupa Kata Sandi?

Sistem Informasi Aparatur Pemerintah
Desa (SIAP-DESA)
Copyright © 2024 dpmdlamsel. Al rights
reserved.

Gambar 12 Halaman Login User

e Setelah login berhasil, automatis akan diarahkan ke halaman “dashboard admin”
berikut menu yang dapat diakses. Halaman dashboard khusus admin bisa dengan filter
yang diinginkan, informasi analitik yang ditampilkan seperti jumlah aparatur
tervalidasi, distribusi jenis kelamin, distribusi agama, dan tren tingkat pendidikan

Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA)

& Dashboard

Selamat Datang di aplikasi SIAP-DESA

@ anda login sebagal : Admin Siap Desa (admin)

y Kecamatan il kecamatan v & 256KADES & VKADES Tervalidas!

St I v ) _

) & 3003 PERANGKAT @  1PERANGKAT Tervaiidasi
Periode Registrasi Mulai 010172024 =] yizye024 =] E

Distribusi Jenis Kelamin Distribusi Agama Tren Tingkat Pendidikan
VD204 - 3111202024 | Kecamatan. Semua $1M22024 | Kecamatan: Semua | Des: PHI2024 - 1122024 | Kecamatan: Semua

LakiLaki
@ Ao Aple £ /
Perempu /
o
£ o @;e & & Py
. : . g
umiah e
® Jenis Ketamn L i -+ Tingkat Pencakan

Gambar 13 Dashboard Admin



https://siapdesalamsel.com/login
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e Menu “atur aplikasi” digunakan untuk mengkonfigurasi pengaturan aplikasi siap-
desa

SIAP-DESA Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA)
@ 84 Konfigurasi Aplikasi
Admin Siap Desa
admin Nama Aplikasi
SIAP-DESA

@ Dashboard
o > 390 Apkicesi
9% Dsttar Aperatir Dege Choose File  No file chosen

@ Dokumen Desa

Set:

[ Kecamatan

Versi Aplik
2 Desa 10
& Jabatan Aparatur Desa
B Favicon Aplika:
@ Daftar Dokumen Choose File  No file chosen
Konfigurasi
Deskripsi Aplikasi
& Pengguna Apiikasi Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA)

X Log Aktivitas

Siap Desa. Aparatur Pemcs
Gambar 14 Menu Atur Aplikasi

e Menu “log aktivitas” digunakan untuk menampilkan catatan aktivitas user selama di
sistem

@ © Log Aktivitas

A Siap Dasa
¥ Firter Data | "D Reset Fiiter 3 visibilitas Kolom ~

@ Dasnboard

P —— Tampilkan 25 v entr Cari: | kata kunel

B DokerenGess No. Waktu + Catatan Oleh

= O 1 10/12/2024 223510 login Admin Siap Desa

et 0 2 10012/2024 223222 fogout aplikasi Admin Sisp Desa

o 0 3 02008223219 memperbaru data konfigurasi aplkasi Aedrin Siep Dera

T‘ -_“:“;hmmmm O 4 10/12/2024 223154 login Admin Siap Desa

’:""S . O 5 10/12/2024 213703 memperbarui data konfigurasi aplikasi Admin Sisp Desa
0O 8 100122024 213334 login ‘Admin Siap Desa
0O 7 00122024 710747 login ‘Admin Siap Desa

@ Arur Apikasi 0 8 10/12/2024 085103 Iogout aplikasi Adimin Siap Desa

Gambar 15 Log Aktivitas User
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e Menu “Pengguna Aplikasi” digunakan mengolah data (tambah, ubah, hapus) user
pada siap-desa

SIAP-DESA m Informasi Aparatur Pemerintah De:

(SIAP-DESA)

@
¢]
Set

m

™

2]

.

Admin Siap Desa
admin

Dashboard
Daftar Aparatur Desa

Dokumen Desa

Kecamatan
Desa
Jabatan Aparatur Desa

Daftar Dokumen

Konfigurasi

g

Log Aktivitas

22t Pangguna Aplikasi

Wkittor Data | D Reset Fiter |

Tampilkan 25 ~ entri Cari:  kata kuncl ¢
No. Foto Username Nama Emall Role  Kecamatan  Desa Status
O 1 @ admin g:::"s‘ap adminsiap goid  admin Akun At
0 2 ) bumi_asihg BUMI ASIH bumi_asih6@lsmpungselatankab go.id desa  PALAS BUMI ASIH [ v i |
0 3 © bumi_restus BUMI RESTU bumi_restu@lampungselatankab.go.id desa  PALAS BUMI RESTU
0 4 @ bumi_ssrie BUMI ASRI bumi_asri6@|ampungselatankab.goid desa  PALAS BUMI ASRI [ s i |
a 6 e pulau_jayaé PULAU JAYA pulau_jaya@lampungselatankab go.id desa  PALAS PULAU JAYA [ Akun Akt ]
O 6 € kusla_sekampung? :““Ia kuela_ npur id desa SRAGI 4L
ekampung Sekampung

Gambar 16 Tabel Data Pengguna Aplikasi

EDIT PENGGUNA APLIKASI

BUMI RESTU

BUMI REST

Nama Pengguna E

mail

bumi_restub bumi_restub@lampungselat:

Kata Sandi Konfirmasi Kata Sandi @

Gambar 17 Olah Data Pengguna Aplikasi

e Menu “Daftar Dokumen” digunakan untuk mengolah data (tambah, ubah, hapus)
dokumen, yang nantinya dapat diupload oleh operator desa.

s Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA)

Akun Saua

Admin Siap Desa

sdmin

@ Dashboard

X Daftar Aparstur Desa

Set

D Dokumen Dess

I Kecamatan

& Dess

& Jabatan Aperatur Desa

Dashboard / Dokumen

+ TAMBAH

W Fiiter Data | 'O Reset

Tampilkan 25 v entri

No. Ilcon Dokumen Kelompok Tipe File

O 1 & Laporan Realisasi Penggunaan Anggaran Desa

O 2 & PeraturanDesa

O 3 & SKPengangkatan

Gambar 18 Tabel Daftar Dokumen

B+ Exspor » @@ Visibilitas Kolom *

Cari: = katakunci =
Status  Dibuat Aksi
18/11/2024
- v
Laporan Realisasi Penggunaan AnggaranDesa @) ) oo’ @ © ®
18/1/2024
Peraturan Desa 4005 s
16/1/2024

SK Pengangkatan

2
@ ga ©C¢F
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Menu “Daftar Dokumen” digunakan untuk mengolah data (tambah, ubah, hapus)
dokumen, yang nantinya dapat diupload oleh operator desa.

Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA)

2 Akun Saya

ﬁ R Form Ubah Dokumen Dashboard / Daftar / Form Ubah Dokumen

Judul Dokumen Dokumen Publik

oy — SK Pengangkatan Tidak v

% Dafar Aparstur Desa Ksterangan L=

O Doumen Dess 5K Pengangkatan Aktif v

. Kelompok Dokumen Unggah Template Dokumen

[ Kecamatar *KADES | * PERANGKAT Choose Fils Mo file chosen

2 Dess Unggah lcon
Tipe Berkas yang dizinkan Ghoose File Mo fle chosen

x.pdf | xjpeg | xipg | x.png  X.JPEG  x.JPG X PNG

Sertakan
Nomor
B Tanggal
Tahun

Gambar 19 Form Daftar Dokumen

Menu “Kecamatan” digunakan untuk mengolah data (tambah, ubah, hapus)
kecamatan.

2 Akun Saya
@ (] KECAMATAN [ o} Bulk\nsert
‘Adrmin Siap Desa
e [ Firtor Data | ' Rosot Firter | B Ekspor ([ Visibilitas Kolom ~
@ Dushboard
X Daltar Aparatur Desa Tampilkan 26 v entri Cari:
o e No. Kecamatan . ;':"“L"' Status Aksi
O 1 BAKAUHENI 5 ) oz W
O 2 CANDIPUROD % ) o=«
O 3 JATIAGUNG 2 ) oz &

Gambar 20 Tabel Data Kecamatan

Gambar 21 Olah Data Kecamatan
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e Menu “Desa” digunakan untuk mengolah data (tambah, ubah, hapus) desa.

=  gistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA) i & AkunSaya

e 2 DESA @D Bulk Insert
W Filter Data | ‘D Reset Filte B Ekspor = [ Visibilitas Kolom *

Tampilkan 26 ~ entri Cari:  kata kunci ¢

No. Kecamatan 4 Desa 4 mslm Status Aksi
O 1 BAKAUHENI BAKAUHENI 30 ) oz W
O 2 BAKAUHENI HATTA 13 ) oz W
O 3 BAKAUHENI KELAWI 7 ) o ¢ W

Gambar 22 Tabel Data Desa

[ZEDIT DATA

Kecamatan Desa

BAKAUHENI X v BAKAUHEN!
Status

Aktif

[)Simpan Perubahan

Gambar 23 Olah Data Desa

e Menu “Jabatan Aparatur Desa” digunakan untuk mengolah data (tambah, ubah,
hapus) jabatan yang dapat diajukan desa pada saat pendaftaran.

& Akun Saya

2 PERANGKAT DESA @D Bulk Insert
Admin Siap Desa
acnin r
W Fifter Data | 'D Reset Filte B Ekspor - [ Visibilitas Kolom ~
@ Dashboard

Daftar Aparatur Desa

A
Tampilkan 25 ~ entrl Cari:  kata kunci =
3 Dokumen Dess
No. Kecamatan 4 Desa 4 Kelompok 4 Jabatan Aparatur  Status Aksi
O 1 BAKAUHENI BAKAUHENI KADES. KEPALA DESA BeumDisi ) © & W
O 2 BAKAUHENI BAKAUHENI PERANGKAT (KEPALA DUSUN WAY BARU BAWAH) Belum Diisi m o §
S ————
O 3 BAKAUHENI BAKAUHENI PERANGKAT (KEPALA DUSUN KENYAYAN BAWAH 1} Belum Diisi m e« i

EFORM N

Kesamatan Desa

KALIANDA %~ | BUAHBERAK

Kelompok Jabatan Status ™
KADES v KepoinDesa Rt e
PERANGIAT [ vepss Bagien keuengs o - B

+Tambah linys

Gambar 25 Form Jabatan Aparatur Desa
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4.3 Role Desa

e Login sebagai operator desa, lakukan hal yang sama seperti di role admin

e Setelah login berhasil, automatis akan diarahkan ke halaman “dashboard operator
desa” berikut menu yang dapat diakses. Halaman dashboard khusus operator desa
hanya menampilkan informasi terbatas terhadap desa nya.

|@ Dashboard

Selamat Datang di aplikasi SIAP-DESA

°. sebagal: CANGGU (desa)
fr—— caanma . X txmes 9 AKADES Tervatiiass
o -
4 PERANGEAT
P o - = B

‘Tren Tingkat Pendidikan
D124 - 3TN | Kacamatan KALIANDIA | Desa: CANG

Distribusl Jenis Kelamin Distribus| Agama
1 31122024 | Kecametan KALIANDAI Desa: CANGGLS 4 3122024 | Kecamaian KALIANDA| Desa: CANGGL

Parampuan

@ Jonis Kalari -

Copyright © 2024 dpmdiamael, Al rights resarved,

Gambar 26 Dashboard Operator Desa

e Menu “Daftar Aparatur Desa” digunakan untuk mendaftarkan aparatur berikut
profilnya ke siap-desa. Aparatur Desa akan di validasi 2x, yang pertama melalui role
kecamatan, setelah itu role kabupaten.

i Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA)

B Eispor ™ (8 Visibiltas Kelom ™

Kecamatan KALIANDA
Desa CANGGU
Seluru ih KADES PERANGKAT
Tampilkan 25 ~ entrl
No. Kecamatan 4 Desa 4 Jabatan Foto Nama Lengkap ™m K Validasi Keb  Validasi Kecamatan  Aksi
1 KALANDA CANGGU KEPALA DESA 0 vt kakianda, 20/12/2024 Laki-Laki [ ] [ ] o
B

Wenampilkan 1 sampal 1 dari 1 entri

Gambar 27 Tabel Daftar Aparatur Desa
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Dakumen Desa

Jabatan Aparatur Desa

Dashboard

Dokumen Desa

sobiton Apsratur Geso

& Form Tambah Aparatur
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Dashboard | Daftar | Form Tembah Aparatur

HIK

Tempat & Tanggal Lahir

Tempat

KALIANDA

Desa.
CANGGU
Jabaten

KEPALA DESA

Unggsh Foto

Choose File  No file chosen

& Detall Aparatur

Gambar 28 Form Aparatur Desa

Tanggal | de/mm/usuy
Janis Kelamin
“PILH-

Agama
-PILIH-

KTP

Choose File Mo fil

KK

Choose File Mo file chosen

ljszah.

Choose File Mo file chosen

‘Surat Rekomendas| Camat

Choose File o il

MNamor Dokumen

‘Surat Rekomendas Bupati

Choose File Mo fils chosen

Nomor Dokumen

SK Pengangkatan

Choose File Mo file chosen

Nomor Dakumen

Tanggal Dokumen Tahun Dokumen
demmiguuy =]

Tanggal Dokumen Tahun Dokumen
dejmmiyyyy o

Tanggal Dokumen Tahun Dokumen
dejmmiguyy o

Dashboard / Daftar / Detail Aparatur

Data Aparatur
Nama Lengkap

NIK

Tempat & Tanggal Lahir
No HP

Jenis Kelamin
Tingkat Pendidikan
Agama

Kelompok
Kecamatan

Desa

Jabatan

Foto

+ kallanda, 20/12/2024
: 86587

: Laki-Laki

1 D3

: lslam

: KADES

: KALIANDA

: CANGGU

PALA DESA

# Dokumen

1 kP

KK

lazah

Surat Rekomendasi Camat

Surat Rekomendasi Bupati

@ @ s owon

8K Pengangkatan

Status Aparatur
Validasi Kabupaten v ]
Divalidasi Oleh

Catatan dari Kabupaten : TKIYHJK

Validasi Kecamatan T ]
Divalidasi Oleh

Catatan darl Kecamatan : GGGG

Gambar 29 Detail Aparatur Desa Setelah mengisi Form

Berkas

o

No. 0BO Tgl. 2023-12-11 Tahun. 0000
No.978  Tgl.2024-12-18 Tahun. 0000
[ Lt Bonas | No.8BB  Tgl.2024-12-17 Tahun. 0000

+ Admin Siap Desa

: Admin Siap Desa
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e Menu “Dokumen Desa” digunakan untuk mengupload dokumen desa seperti laporan
keuangan, laporan kegiatan desa, dan sebagainya sesuai yang telah didaftarkan oleh
admin. Dokumen Desa perlu divalidasi oleh Kabupaten/Kecamatan

Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA)

+ TAMBAH

KALIANDA
CANGGU
Tampilkan 25 v entr Cart
Mo, Tanggal Upload Janis dudl e atus Aksi
. upload
o 10/12/2024 231800 Laporan Realisasi Penggunaan Anggaran Desa Dokumen Testing [ B o« W
Menampilkan 1 sampai 1 dai 1 entri .
E. Form Tambah Dokumen Desa Dashboard / Daftar / Form Tambah Dokumen Desa
Kecamatan KALIANDA x v
Desa CANGGU % v
Jenis Dokumen Laporan Realisasi Penggunaan Anggaran Desa x v
Informasi Dokumen 00831 10/12/2024 =] 2024
Judul Dokumen Dokumen Testing
Upload Dokumen Choose File | Docl.pdf

(¥ Tambah

Gambar 31 Form Dokumen Desa

e Menu “Jabatan Aparatur Desa” digunakan untuk mengajukan dan juga melihat data
jabatan aparatur desa yang telah diisi/belum

Kecamatan KALIANDA

Desa CANGGU

Tampilkan 25 ~ entri

Cariz ksta
No. Kelompok 4 Jabatan Aparatur  Status Aksi

1 KADES KEPALA DESA TelahOis ) O £ W
2 PERANGKAT KAUR TU DAN UMUM ceumbisi () © ¥ W
3 PERANGKAT KEPALA DUSUN O7 BowmDisi ) @ € W

Gambar 32 Menu Jabatan Aparatur Desa
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4.4 Role Kabupaten/Kecamatan

e Login sebagai operator kabuapten/kecamatan, lakukan hal yang sama seperti di role
admin

e Setelah login berhasil, automatis akan diarahkan ke halaman “dashboard operator
kabupaten/kecamatan” berikut menu yang dapat diakses. Halaman dashboard
khusus operator kecamatan hanya menampilkan informasi terbatas terhadap

kecamatan nya.

= Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA)

e & Dashboard

KALIHDA
pctor bocamatas Selamat Datang di aplikasi SIAP-DESA

@ anda login sebagai : KALIANDA (validator kecamatan)

Kecamatan KALIANDA ® v A& 2BKADES %) 1KADES Tervalidas/

: X 298 PERANGKAT ©  1PERANGKAT Tervaiidasi
Perisis Registrasi Muisl  oymyzoz o - e o B
Distribusi Jenis Kelamin = Distribusi Agama = Tren Tingkat Pendidikan =
Periode: 010172024 - 31H2(2024 | Kecanaise: KALIANDA| Desa- Semua Periode: 0110172024 - 11212024 | Kecamtan KALIANDA| Desa: Semua Periode: 0110172024 - 11202024 | Kecanaian: KALIANDA| Desa: Semua

2

e _

Perempuan

so E PakstC  SMASecwmat 01 51

® Janis Kelamin s -« Tingkal Pendidikan

Gambar 33 Dashboard Operator Kabupaten/Kecamatan

e Menu “Daftar Aparatur Desa” digunakan untuk memvalidasi aparatur desa yang
telah didaftarkan oleh operator desa, caranya dengan mengklik bagian tombol validasi

KALIANDA
Seluruh KADES PERANGKAT
Tampilkan 26 ~ entri Cark: | kats kuncia
No. Kecamatan * Desa * Jabstan Foto Nama Lengkap m I Validasi Kab  Validasi Kecamatan

==

O 1 KALANDA CANGGU KEPALA DESA [ kaliands, 20/12/2024 Laki-Laki o (] LY
L

Menampilkan 1 sampal 1 darl 1 entrl

Gambar 34 Tabel Validasi Aparatur Desa
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Dashboard / Daftar | Detail Aparatur

Data Aparatur # Dokumen Berkas
Nama Lengkap wahyu 1 KT [ Lt s |
NiK : 67887687 2 K
Tempat & Tanggal Lahir  : kallanda, 20/12/2024 3 ljazah [ Linat Bocias |
No HP 86587 ndasi No.080  Tgl.202a-12-M Tahun. 0000
Jonis Kelamin : Laki-Laki No.978  Tgl2024-12-18 Tahun. 0000
Tingkat Pendidikan b3 [ st Bockas | No.868  Tgl.2024-12-17 Tahun. 0000
Agama Islam
Kelompok : KADES

Validasi Kabupaten s =
Kecamatan : KALIANDA
Desa - CANGSU Catatan dari Kabupaten :  TKIVHIK
Jabatan : KEPALA DESA

#
Foto
ﬂ Validasi Kecamatan 1| Tinax v
Catatan dari Kecamatan : i catatan dari operator kecamatan tarkait validasi aparatur

Gambar 35 Form Isian Validasi Aparatur Desa

Menu “Dokumen Desa” digunakan untuk memvalidasi dokumen desa yang telah
diupload oleh operator desa, caranya dengan menseleksi (checklist) data lalu klik
tombol validasi status

@D Ubah Status

Publish

Gambar 36 Validasi Dokumen Desa
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5. Kesimpulan dan Saran
Kesimpulan

Aplikasi Sistem Informasi Aparatur Pemerintah Desa (SIAP-DESA) Lampung Selatan
telah dirancang untuk mempermudah pengelolaan data dan informasi di tingkat pemerintahan
desa, kecamatan, dan kabupaten. Dengan menggunakan platform berbasis web ini, para
aparatur desa dapat melakukan berbagai tugas administratif seperti pendaftaran aparatur,
pengelolaan dokumen desa, dan pelaporan kegiatan secara lebih efisien dan transparan.
Selain itu, aplikasi ini memberikan kemudahan bagi pihak kecamatan dan kabupaten dalam
melakukan verifikasi dan validasi data yang telah disubmit oleh desa.

Melalui panduan tutorial ini, pengguna diharapkan dapat dengan mudah memahami cara
menggunakan aplikasi ini sesuai dengan peran dan fungsinya, baik itu sebagai Role Desa,
Role Kecamatan, maupun Role Kabupaten. Proses login, pendaftaran data aparatur,
pengelolaan dokumen desa, serta validasi data berjalan secara sistematis dan mudah diikuti.

Saran

1. Pelatihan Pengguna
Diharapkan adanya pelatihan atau sosialisasi lebih lanjut kepada pengguna aplikasi di
setiap tingkat pemerintahan desa, kecamatan, dan kabupaten untuk memastikan
bahwa mereka dapat menggunakan aplikasi ini secara maksimal. Meskipun antarmuka
aplikasi sudah dirancang untuk mudah digunakan, pemahaman yang baik tentang fitur
dan prosedur akan meningkatkan efisiensi operasional.

2. Peningkatan Fitur
Sebaiknya, aplikasi ini terus dikembangkan dengan menambahkan fitur-fitur baru,
seperti sistem notifikasi untuk pemberitahuan dokumen yang perlu diverifikasi,
laporan otomatis, atau integrasi dengan sistem lain yang relevan untuk mempercepat
proses administrasi dan meningkatkan transparansi.

3. Pemeliharaan dan Dukungan Teknis
Agar aplikasi tetap berfungsi dengan baik dan aman, pemeliharaan rutin serta
dukungan teknis harus disediakan, terutama untuk memastikan aplikasi berjalan
dengan lancar di berbagai perangkat dan browser. Pengguna juga harus diberi akses
mudah untuk melaporkan masalah teknis yang dihadapi.

4. Umpan Balik Pengguna
Disarankan agar pengembang aplikasi menyediakan saluran umpan balik dari
pengguna, baik desa, kecamatan, maupun kabupaten, untuk memperbaiki pengalaman
penggunaan dan fitur aplikasi di masa mendatang.

Dengan demikian, aplikasi SIAP-DESA diharapkan dapat meningkatkan kualitas pelayanan
publik di tingkat desa dan mempermudah koordinasi antarlevel pemerintahan, serta
memberikan kontribusi signifikan terhadap pemerintahan yang lebih efisien, transparan, dan
akuntabel.




